
Jobangebot

Rechtsanwaltsassistentin für Rechtsanwalt in Korneuburg 

25.11.2024 | Referenznummer: 1630

Als Personalvermittler suchen wir für unseren Kunden, eine Rechtsanwaltskanzlei in Korneuburg, eine 

RechtsanwaltsassistentIn (Teilzeit oder Vollzeit)

zur Unterstützung des bestehenden Teams in folgenden Spezialgebieten: Ehe- und Familienrecht, Gesellschaftsrecht,

Liegenschaftsrecht, Forderungsmanagement sowie Jagdrecht. 

Aufgabenbereich:

Assistenz der Juristin 

Akten- und Fristenverwaltung

Schreiben nach Diktat, Erstellen und Bearbeiten von Schriftstücken

Korrespondenz mit Mandanten, Behörden und Gerichten, webbasierter elektronischer Rechtsverkehr (WEB-ERV) 

Antragstellung im Grundbuch und Firmenbuch

Finanzonline Bearbeitung 

Gerichtskosten und Kostennoten Erstellung

Telefonkommunikation und Terminvereinbarung

Anforderungsprofil:

Berufserfahrung im Rechtsanwaltsassistenzbereich oder eine vergleichbare Qualifikation erwünscht

Sehr gute Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse

EDV-Kenntnisse (MS-Office, Word, Outlook) sowie gute Advokat-Kenntnisse 

Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und selbständiges Arbeiten

Ausgezeichnete Umgangsformen und sicheres Auftreten

Angebot:

Voll- oder Teilzeitbeschäftigung ab 20 Wochenstunden

Eine verantwortungsvolle Position mit abwechslungsreichem Tätigkeitsbereich in unserer Kanzlei

Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive und Entwicklungsmöglichkeiten

 

Ab Jänner 2025 beträgt die kollektivvertragliche Mindestentlohnung in der Berufsgruppe 1, im ersten Berufsgruppenjahr: EUR

1.890,00 brutto/Monat (Kollektivvertrag Rechtsanwälte Niederösterreich ab 2025). Die tatsächliche Entlohnung und Einstufung

erfolgt entsprechend Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung, eine Bereitschaft zur Überzahlung ist vorhanden. 

Wenn Sie an dieser Position interessiert sind, übermitteln Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto

per Email z. Hd. Hr. Michael Radda an michael.radda@personalundrecruiting.at.

Ein interessanter Arbeitsplatz wartet bereits auf Sie!

 

 

Michael RADDA

Geschäftsführer 

T. +43 (0) 1 74040 3820 | M. +43 (0)664 3062496

michael.radda@personalundrecruiting.at

Schmidt & Partner Personal und Recruiting GmbH

Simmeringer Hauptstrasse 24, 1110 Wien

www.personalundrecruiting.at
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